Se busca
ADMINISTRADOR/A PARA
PROYECTO DE VIVIENDAS

D

ATRIUM

Se Busca Administrador/a para Proyecto de Viviendas

¢ Eres administrador/a de vivienda y te encuentras buscando empleo o buscas un
cambio? ¢Quieres pertenecer a una compaiiia con vasta experiencia administrando y
con una cultura participativa y de respeto? Buscamos personas que, cOmo nosotros,
quieran transformar techos en hogares.

Naturaleza del Puesto:

Trabajo especializado y de considerable complejidad que consiste en dirigir, coordinar,
planificar y supervisar las diversas areas operacionales y administrativas que componen
la administracion de proyecto de viviendas con subsidio de Seccion 8, ubicado en
Bayamon.

Requisitos Minimos: 1. Bachillerato en Administracion de Empresas o de naturaleza
similar de una institucion académica acreditada 2. Certificacion como Certified Manager
of Housing (preferible) 3. Minimo de cinco (5) afios de experiencia en la administracion
de vivienda que requiera el manejo de diversos tipos de subsidios, adiestramiento formal
en Ley de Vivienda Justa (FHEO) y programas para la ocupacion de unidades. 4.
Excelentes destrezas en utilizacion de softwares de MS Office y softwares de
Administracion reconocidos en la industria de vivienda 5. Bilingue: Espafiol e Inglés 6.
Habilidad para relacionarse con clientes y comparieros mostrando una actitud de servicio
continua; destrezas para la supervision efectiva y conformacién de equipos de trabajo;
dispuesto(a) a manejar situaciones conflictivas y bajo presién con alto grado de
profesionalismo 7. Disponibilidad para la atencion de emergencias fuera del horario
regular de servicio 9. Vehiculo de transporte propio para la atencion de gestiones
oficiales.

Interesados que cumplan con los requisitos favor adjuntar o enviar su resumé indicando
el puesto de interés a empleo@atriumpr.net.

Patrono con igualdad de oportunidad en el empleo (M/F/V/H)
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